BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC KINH BAC Péc lap — Tu do — Hanh phic
S6: 325 /QP-DHKB Béc Ninh, ngay34 théng3 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé Chii nhiém 16p va Ban can sw 16p
ciia Truwong Pai hoe Kinh Bic

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC KINH BAC

Cén cir Ludt Gido duc dai hoc ngay 18 thang 6 nam 2012 va Lugt sua déi, bé
sung mot s6 diéu cua Ludt Gido dyc dai hoc ngay 19 thang 11 nam 2018;

Can cu Quyet dinh 56 350/0P-TTg ngay 26 thdng 03 nam 2012 cua Thi
twéng Chinh phii vé viée thanh Idp Trudng Dai hoc Kinh Bc;

Can cur Thong tu so 1072016/TT-GD&DT ngay 05 thdng 4 nam 2016 cua Bo
Gido duc va Déo tao vé viéc ban hanh Quy ché cong tdc sinh vién doi véi chwong
trinh dao tao dai hoc hé chinh quy; /

Can cu Quyet dinh s6 88/DHKB- HDT ngay 04 thang 9 nam 2024 cua Hoo
dong truong Truong Dai hoc Kinh Béc vé viéc Ban hanh Quy ché 16 chikc va ho
déng ciia Truomg Pai hoc Kinh Bac;

Xét dé nghi ciia Trudng phong Qudn Iy dao tao va Cong tdc sinh vién.
QUYET PINH:
Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé Chu nhiém 16p va
Ban cén su 16p ciia Truong Pai hoc Kinh Béc.
Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Pidu 3. Trudng cac cac khoa, cic don vi, ca nhan co lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.m—
Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

-HDT; BGH (dé B/c);

- Website truong;

- Luu: QLDT&CTSV, VT./.
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BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAV
TRUONG PAI HOC KINH BAC Déc lip — Tu do — Hanh phiic

QUY PINH

Chii nhiém 16p va Ban can sy 16)p ciia Truong Dai hoe Kinh Bic
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s63R5/0D-DHKB ngay 34 thang 3. nam 2025
ciia Hiéu trudmg Truong Dai hoc Kinh Bac)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Pidu 1. Pham vi diéu chinh va déi tuong ap dung
1. Quy dinh nay quy dinh vé cong tdc Chu nhiém 16p va Ban can su 16p cla
céc 16p dai hoc hé chinh quy déo tao theo hoc ché tin chi.
1. Quy dinh nay 4p dung dbi véi cac ca nhan tham gia cong tac Chu nhiém
16p, Ban cén su 1op cla céc 16p dai hoc hé chinh quy dao tao theo hoc ché tin chi

va cac khoa cé dao tao trinh d6 dai hoc. —a

Piéu 2. Giai thich tir ngir
1. Chi nhiém 1ép 1a can b, gidng vién, nhén vién dugc Higu truong b6 a1 H
nhiém dé dam nhén cong viéc ho tro quéan ly, hudng dan cac hoat dong hoc tdp va NH

rén luyén cua 16p sinh vién.

2. Ban cén su 16p sinh vién gdm: Lép trudng v céc 16p pho do tép thé sinh
vién trong 16p gidi thiéu dé Trudéng khoa xem xét, d& nghi Hiéu trudng ra quyét
dinh cong nhén.

CHUONG 11
QUY PINH VE CHU NHIEM LOP

Piéu 3. Tiéu chuén cta Chu nhiém l6p

1. C6 trinh d6 cir nhén tro 1€n.

2. C6 it nhit mot nam truc tiép giang day hodc tham gia cong tac quéan ly dao
tao, quéan ly sinh vién.

3. Nam viing cac quy ché, quy dinh lién quan dén dao tao theo hoc ché tin
chi; quy ché, quy dinh vé cong tac sinh vién, ché do, chinh sach d6i véi ngudi hoc.

4. C6 tinh than trach nhiém vi nguoi hoe, co dao dtre tot, khong bi ky luét
duéi bét cir hinh thire néo.



Piéu 4. Quy trinh bd nhiém, thay thé Cha nhiém 16p

1. Quy trinh bb nhiém

a) Cin cit tidu chuan cta Chu nhi’ém lop, :Pi'ué‘ng khoa gi¢i thiéu danh sach
Chu nhiém 16p trinh Hiéu truéng ra quyét dinh bd nhiém.

b) Trong cung mot thoi dlem mdi ca nhan c¢6 thé dam nhiém cong tac Chu

nhiém 16p cho mot hodc mét sb 16p tiy thude dic didm cia ting don vi, nganh
nghé dao tao.

2. Quy trinh thay thé

a) Viéc mién nhiém Chi nhiém 16p dugc thuc hién trong céc truong hop sau
day:

- Thuong xuyén khong thuc hién hodc thuc hién khéng ding nhiém vu cta
Chu nhiém 16p quy dinh tai Diéu 5 cia Quy dinh nay;

- Theo nguyén vong ctia Chii nhiém 16p;
- Khéng con dam béo tiéu chuan quy dinh tai Diéu 3 cta Quy dinh nay.
b) Quy trinh thay thé

Héi dong khoa xem xét va dé xuét viéc mién nhiém va thay thé Chii nhiém
lop dé Truéng khoa trinh Hiéu trudng ra quyét dinh mién nhiém va thay thé Chu
nhiém 1ép. Quyét dinh mién nhiém va thay thé Chi nhiém 16p phai dugce théng bao
cho lop sinh V1en va cac don vi ¢6 lién quan trong thdi han 03 ngdy, ké tir ngay cé
quyét dinh mién nhiém va thay thé.

Piéu 5. Nhiém vu cua Chu nhiém 16p

1. Gap mit sinh vién déu nim hoc. Tham gia céc cudc hop, tap hudn vé cong
tac Chu nhiém 1ép theo diéu déng ciia Nha truong;

2 X4y dung ké hoach hoat dong cta Chi nhiém 16p theo timg hoc ky va
bao vé Trudng qua Phong QLDT&CTSV theo ding th0’1 han quy dinh, cu thé:
Hoc ky 1: 20/8, Hoc ky I1: 20/1; cung cép cho sinh vién sb dién thoai, email va céc
phuong tién lién lac khac dé sinh vién lién lac v6i Chu nhiém 16p trong truong
hop cén thiét;

3. Ban giao day du, kip thoi khi chuyén giao nhiém vu Chu nhiém 1ép cho
nguoi khac theo sur phén cong clia Nha trudng;

4. Tu van cho sinh vién c4c van d& c6 lién quan dén hoc tap theo hoc ché tin
chi nhu cach Iya chon hoc phin dang ky, dang ky hoc lai, thi lai, hoc cai thién
diém..



5 Tu vén cho sinh vién phuong phéap hoc dai hoc, phuong phap tu hoc va
k¥ nang nghién ctru khoa hoc, k§ ning thu thép, xur ly thong tin, tai liéu hoc tap,
xay dung ké hoach hoc tap ca nhén cho timg hoc ky;

6. D& nghi va ky x4c nhén cho sinh vién dé giai quyét cac thi tuc lién quan
dén cong tac dang ky hoc phan, dang ky hoc lai, thi lai, hoc cai thién diém...

7 Tu van cho sinh vién trong viéc lua chon noi thuc tip, lya chon dé tai
khoa lun, tiéu luan, dé tai nghién ctru khoa hoc sao cho phi hop véi néng luc,
nguyén vong va dinh huéng nghé nghiép cta sinh vién trong pham Vi thAm quyén
cuia minh;

Pidu 6. Quyén ciia Chi nhiém 16p

1. Pé nghi Hoi ddng khen thuéng, ky luat ciia khoa biéu duong khen
thuong hodc ky luét nhimg c4 nhén, tap the sinh vién vé cac mat hoc tép, rén luyén
va nghién ctu khoa hoc.

2. Tham gia v6i tu cach thanh vién hoi dong cia Khoa trong viée xét thi
dua, khen thudng, ky luét cho cac sinh vién cta 16p minh phu trach.

3. Tham gia céc 16p tdp hudn, béi dudng nghiép vu Chi nhiém 16p do
Trudng t6 chirc; duge cung cép ddy du cac tai liéu, phuong tién cho viéc tu vén,
huéng dan va ho tro sinh vién.

4. D& nghi Phong QLPT&CTSV va cac don vi ¢o lién quan trong Truong
cung cap thong tin c4 nhén cla sinh vién hodc céc tai liéu, co so vat chét can thiét
dé thyc hién nhiém vu dugc phan cdng.

5. Chu dong, séng tao trong cong tac quén ly, tu van, hudng dan sinh vién
nh&m tao diéu kién gitip d& sinh vién hoan thanh t6t nhiém vu hoc tip ctia minh.

6. Kién nghi dbi véi Phong QLDT&CTSV Phong QLCL khi cong tac X4y
dung ké hoach hoc tap, ké hoach thi, thue tip cho sinh vién chua hop ly; vé vén dé
giai quyet cac ché db, chinh sach cho sinh vién.

Pidu 7. Hoat dong ctia Chi nhiém 16p

1. Hoat déng ctia Chi nhiém lop phai tuan thu cac yéu cau sau;

a) Viéc tu vén, tro gitp cho sinh vién phai duoc tién hanh cong bang, cong
khai va dat muc tiéu loi ich cua sirth vién 1én hang dau;

b) No6i dung tu vén phai chinh xéc, trung thuc, khéng trai phap luét va cac
quy dinh ciia Trudng, quy ché cua B6 GD&DT,;

¢) Hoat dong tu van can duoc ghi chép dé theo ddi rut kinh nghiém hodc
bao cho véi cac cAp co thdm quyen khi c6 nhu cau.
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2. Lép, phé duyét ké hoach hoat dong cua Chu nhiém lép

a) Pau méi nam hoc, cin ctr vao ké hoach ciia Nha truomg, Chti nhiém 16p
xdy dung ké hoach hoat dong c4 nhan va giri mot ban cho Trudng Khoa, mét ban
cho Ban giam hiéu théng qua khoa dé theo d&i va giam sat, trong ké hoach hoat
dong cin mé ta ndi dung cbng viée, thoi gian thuc hién, thoi gian hoan thanh, dia
diém thuc hién cong viéc.

b) K€ hoach hoat déng hang nim do m3i Chi nhiém 1&p 14p cén ctt vao tinh
hinh thuc té cta 16p sinh vién dugc phin cong nhung phai dam bao nhiing noi
dung chinh sau:

- D6i v6i cac 16p nim thir nhét, cude hop d4u tién cta hoc ki chinh thtr nhét
co ndi dung: gidi thiéu cho sinh vién vé chuong trinh dao tao ctia nganh hoc; giai
dép céc thic méc cia sinh vién vé cac quy dinh, quy ché d4o tao theo hoc ché tin
chi trong pham vi thdm quyén ctia minh; Tu vén cho sinh vién vé c4ch dang ky
moén hoc, phuong phap hoc dai hoc, phuong phép tu hoc va k¥ nang nghién ciru
khoa hoc, k¥ ning thu thép, xtr Iy théng tin, tai liéu hoc tép.

- Déi véi cac 16p tr ndm thtr hai, cudc hop diu tién cia hoc ky chinh thu
nhat c6 ni dung: téng két rit kinh nghiém v& tinh hinh hoc tap clia 16p sinh vién
va phd bién nhitng thay d6i trong cac quy dinh lién quan dén van dé hoc tip va
nghién ciu khoa hoc (néu c6); Phé bién ké hoach hoc tap va nghién ctru khoa hoc
cu thé cia nim hoc.

- Cudc hop dinh ky hang théng va so két hoc ky c6 néi dung: nhan xét tinh
hinh hoc tép va nghién ciru khoa hoc (viéc 1én 16p, tu hoc, kiém tra, thi hét mon, thi
lai...); pho bién vé& nhiing thay déi c6 lién quan dén hoc tap, NCKH va dinh huéng
nghé nghiép (néu cé); dénh gia két qua hoc tap hoc ky truéce va thao ludn phuong
hudng, bién phdp cho hoc ky hién tai (4p dung dbi véi cubde hop thang dau ctia hoc
ky chinh).

- Ngoai ra, tily tinh hinh cy the, Chi nhiém 16p phai & chirc céc cude hop
dot xudt dé thuc hién mot sb cong viéc lién quan theo su chi dao ctia Khoa va va
Truong.

Diéu 8. Co ché phéi hop trong hoat dong ctia ¢6 van hoc tap voi cac don vi
chire nang lién quan

1. Khoa, Phong QLDT&CTSV va cac don vi chire néng lién quan khéc phéi
hop, cong tic va hd trg Chi nhiém 16p trong qua trinh trién khai hoat dong, cung
cép cdc tai liéu can thiét va hd tro vé co sé vat chat dé Chu nhiém 16p hoan thanh
nhiém vu.



2. Hiéu trudong chi dao phong QLDT&CTSV phéi hop chat ché v6i Khoa dé
huéng dan chuyen mon, nghlep vu, td chirc cac 16p dao tao, tAp huin cho Chu
nhiém 16p, td chuc lay y kién phan hoi clia smh vién vé hoat dong cua Chu nhiém
16p dé rit kinh nghiém va hoan thién quy dinh vé cong tac Cht nhiém 16p.

3. Trudng khoa truc tiép quan ly hoat dong Chu nhiém 16p. Két thuc hoc k¥,
nim hoc, Truéng khoa nhén xét danh gia hoat dong cua Cht nhiém l6p chuyen cho
Phong QLDT&CTSV dé xem xét, trinh Hiéu trudng khen thudng, ky luét d6i voi
Chti nhiém l6p.

Pidu 9. Ché d6 bao céo, kiém tra, gidm sat

1. PAu mdi nam hoc Chu nhiém lop phai ndp Biéu mau ké hoach hoat dong
¢4 nhan cho Truéng Khoa va Phong QLDT&CTSV dé theo ddi va gidm sat. Can
cir vio ké hoach hoat dong ca nhan, Truéng khoa va Phong QLDT&CTSV sé theo
d3i, gidm sat thuc hién cac cong viée, danh gia tién d6 thuc hién va két qua thyue
hién.

2. Cudi mbi hoc ky, Chii nhiém 16p phéi ndp cho Trudng Khoa va Phong
QLDT&CTSV Ban bdo cao két qua thuc hién cong viéc clia minh.

3, Chn nh1em 16p cé trach nhiém bao céo cho Truong Khoa va Phong

QLDT&CTSV vé cac truong hop kho khén, vudng mic trong viéc quan ly, tu vén,
huéng dan sinh vién.

CHUONG III
QUY DINH VE BAN CAN SU LOP

Pidu 10. Co cAu td chirc va tiéu chuan cia Ban can sy 16p

1. Co cau ciia Ban can su 16p

Ban céan sy 16p sinh vién gom: Lop trudng va cac 16p pho do tip thé sinh
vién trong 1dp gioi thigu d& Trudng khoa xem xét, trinh Hiu trudng ky quyét dinh
céng nhan. Nhiém ky ban cén su Lop sinh vién theo khoda hoc.

2. Tiéu chuan ctia Ban can su 16p

a) Co dao duc tbt, c6 161 séng lanh manh, guong mau trong viéc chip hanh
ndi quy, quy ché va céc quy dinh cia nha truong. Ludn thé hién su tich cyc, nhiét
tmh va co trach nhiém trong moi hoat dong cua tap thé 16p, duoc tap thé 16p yéu
mén, tin nhiém.

b) Déi véi nam thi nhét, c6 tinh than xung phong, tu nguyén ganh véc trach
nhiém trudc tap thé 16p. Cac nam ké tiép ludn dat két qua hoc tap tir 5,5, diém tré
1én, khong bi ky luat dudi bét ky hinh thitc nao.
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¢) Co6 nang luc van déng quan ching tét; quan hé mat thiét v4i Chi nhiém
16p, Trudng khoa va cac phong chirc niang dé kip thoi phan dnh va xr ly théng tin
hai chiéu.

Piéu 11. Nhiém vu ctia ban cén sy 16p

1. T4 chirc thuc hién cac nhiém vu hoc tip, rén luyén, cac hoat dong sinh
hoat, doi song va cac hoat déng x4 hdi theo ké hoach cla trirong, khoa, phong, ban.

2. Dén dbe sinh vién trong 16p chap hanh nghiém chinh ndi quy, quy ché vé
hoc tép, rén luyén. X4y dung nén nép tu quan trong 16p (nhé‘it la quan ly gio giéc
hoc Iy thuyét, thuc hanh, thuc tap).

3. T6 chire, déng vién gitp d& nhiing sinh vién gip khé khan trong hoc tap,
rén luyén. Thay mat cho sinh vién cta 16p lién hé vé6i chi nhiém 16p va cac giang
vién bé mon; dé nghi cac khoa, phong QLDT&CTSV va Ban glam hiéu nha trudng
gidi quyét nhitng van d& c6 lién quan dén nhiém vu va quyén ctia sinh vién trong
16p.

4. Phéi hop chit ché va thuomg xuyén véi t6 chirc Poan TNCS Hé Chi
Minh, va Hoi sinh vién trudng trong hoat déng cua l6p.

5. Bao cdo déy du, chinh xdc tinh hinh hoc tap, rén luyén theo hoc ky, nim
hoc va nhing viéc dét xuét ctia 16p v6i khoa hofic phong QLDT&CTSV.

Diéu 12. Quyén loi ctia ban cén su 1op

1. Pugc cong diém chuyén cin va diém kiém tra hoc phan (téi da 20
diém/30 diém déi véi tAt ca cdc mén hoc/hoc phan) tiry theo mire d6 dong gép vao
cong tac cia Ban cén sy 16p.

2. Puge xem xét, khen thudng vé thanh tich cobng tc theo quy dinh cta nha
truong.
T. HIEU TRUONG
PHOHIEU TRUONG




